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Передмова

Даний документ є iнструкцiєю з використання АРМ Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового
Контролю (далi – АРМ Web-Банкiнг для ЦФК), а саме описом роботи додаткового сервiсу
Корпоративнi картки.

Увага!
У цьому документi наведено безпосереднiй опис роботи з сервiсом Корпоративнi
картки. Загальний опис роботи в АРМ, його iнтерфейсу i т.д. див. у документi Си-
стема iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний
опис.

У роздiлiПочаток роботи в АРМWeb-Банкiнг для ЦФК перелiченi вимоги до системи.
Роздiл Загальний опис сервiсу «Корпоративнi картки» включає в себе iнформацiю про

основнi можливостi та призначення сервiсу.
Роздiл Управлiння корпоративною карткою присвячений опису роботи заявок по управ-

лiнню корпоративними картами.
Роздiл Перекази сервiсу «Корпоративнi картки» присвячений опису можливостям пе-

реказу коштiв в межах сервiсу «Корпоративнi картки».
У роздiлi Робота зi звiтами сервiсу представлено опис звiтiв, якi входять до складу сервiсу

«Корпоративнi картки».

Увага!
Згiдно постановi НБУ №42 вiд 25.02.2019 р., в даному документi застарiлий термiн
ЕЦП (електронно-цифровий пiдпис) замiнено на ЕП (електронний пiдпис).
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Роздiл 1

Початок роботи в АРМ Web-Банкiнг для ЦФК

Вимоги до системи

Для роботи в АРМ Web-Банкiнг для ЦФК клiєнту необхiднi:

1. Встановлений Web-браузер на комп’ютерi клiєнта. В якостi Web-браузера може бути вико-
ристана одна з наступних програм:

� Microsoft Edge;

� Mozilla Firefox 52.0 i вище;

� Opera 38.0 i вище;

� Safari 6.0 i вище;

� Google Chrome 45.0 i вище.

Робота в АРМ пiдтримується пiд операцiйними системами сiмейства Windows, * nix або
Mac.

2. Встановлений та запущений хост-плагiн ЕП. Хост-плагiн ЕП потрiбний для роботи з клю-
чами ЕП: вхiд в АРМ, пiдпис документiв, а також реєстрацiя та управлiння ключами ЕП.
Завантаження дистрибутиву для встановлення або оновлення хост-плагiну ЕП виконується
на сторiнцi авторизацiї.

Увага!
В ОС MacOS робота хост-плагiну ЕП пiдтримується з версiї 10.10.

Пiсля встановлення хост-плагiн ЕП запускається автоматично. Засоби управлiння хост-
плагiном ЕП залежать вiд операцiйної системи:

� в ОС Windows та MacOS додана пiктограма у панель задач поруч з годинником. З
її допомогою можна зупинити або запустити хост-плагiн ЕП, або вiдкрити панель зi
статусом роботи плагiну (див. рис. 1.1).

Увага!
В ОС Windows пiктограма iнодi може бути вiдсутньою. У тако-
му разi панель управлiння можна запустити вручну з каталогу
встановленого плагiну C:\User\<iм’я користувача>\AppData\Local\DBO
Soft\WebSignerHost\WSHControlPanel.exe.

� в ОС Linux запущений плагiн можна визначити тiльки наявнiстю процесу nginx. При-
мусовий запуск або зупинка плагiну виконується командами start.sh та stop.sh з ката-
логу встановленого плагiну:
/home/user/.local/share/DBO Soft/WebSignerHost.

Особливостi встановлення, запуску та шляхи вирiшення можливих проблем докладно опи-
санi у документi Система iBank 2 UA. Хост плагiн ЕП «WebSigner». Дiагностика та
усунення несправностей.

3. Доступ до мережi Iнтернет. Рекомендована швидкiсть з’єднання – вiд 1 Мбiт/сек.

ТОВ «ДБО Софт» 3



Система «iBank 2 UA» Web-Банкiнг для ЦФК. Корпоративнi картки

Рис. 1.1. Панель управлiння хост-плагiном ЕП

Окрiм перерахованих вище вимог рекомендується наявнiсть у комп’ютерi клiєнта USB-порту
для використання USB-токенiв1 для зберiгання ключiв ЕП. В АРМ Web-Банкiнг для ЦФК
пiдтримується робота з наступними USB-токенами: ibank2key, iToken (розробник ТОВ «ДБО
Софт»), SecureToken318, SecureToken337, SecureToken338 (розробник ТОВ «Автор»).

Увага!
При використаннi USB-токенiв для зберiгання секретних ключiв ЕП необхiдно пере-
конатися в наявностi встановлених драйверiв.

Рекомендується також наявнiсть принтера, на якому буде роздрукований Звiт про реєстрацiю
у системi iBank 2 UA.

1Пристрiй, що пiдключається до USB-порту комп’ютера, який служить для безпечного зберiгання ключiв ЕП

клiєнта. На вiдмiну вiд iнших знiмних носiїв, з USB-токена неможливо скопiювати ключi ЕП, що суттєво знижує

можливiсть несанкцiонованого доступу до ключа ЕП клiєнта.
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Роздiл 2

Загальний опис сервiсу «Корпоративнi картки»

Сервiс «Корпоративнi картки» являє собою додатковий сервiс системи iBank 2 UA, у межах
якого клiєнту вiдкривається корпоративний рахунок (КР). Для тих спiвробiтникiв, яким дозво-
лено користуватися корпоративним рахунком, випускаються корпоративнi картки, якi прив’язанi
до одного з КР клiєнта. Сервiс надає корпоративним клiєнтам можливiсть переказу коштiв з ви-
користанням КР, а також управлiння корпоративними картками спiвробiтникiв.

Сервiс «Корпоративнi картки» включає в себе наступнi документи та звiти:

� Документ Платiж на картку — доручає банку перерахувати вказану суму грошових коштiв
iншому одержувачу за номером картки.

� Документ Заява на блокування картки — доручає банку заблокувати вказану корпора-
тивну картку.

� Документ Заява на активацiю картки — доручає банку розблокувати вказану корпоратив-
ну картку.

� Документ Заява на закриття картки — доручає банку закрити вказану корпоративну кар-
тку.

� Документ Заява на продовження термiну дiї картки — доручає банку продовжити термiн
дiї вказаної корпоративної картки.

� Документ Заява на перевипуск картки — доручає банку повторно випустити вказану кор-
поративну картку.

� Документ Заява на увiмкнення запиту cvv-коду — доручає банку увiмкнути запит cvv-
коду до вказаної картки.

� Документ Заява на вимкнення запиту cvv-коду — доручає банку вимкнути запит cvv-коду
до вказаної картки.

� Документ Заява на змiну лiмiта — доручає банку змiнити або видалити тимчасовий лiмiт
вказаної корпоративної картки.

� Документ Заява на випуск корпоративної картки — доручає банку вiдкрити нову корпо-
ративну картку спiвробiтнику клiєнта.

� Звiт Корпоративнi картки — надає клiєнту iнформацiю про випущенi корпоративнi картки
клiєнта.

� Звiт Виписка по рахунку — надає клiєнту детальну iнформацiю про рух коштiв у рамках
корпоративного рахунку органiзацiї.

� Звiт Операцiї по карткам — надає клiєнту детальну iнформацiю про рух коштiв у розрiзi
корпоративної картки спiвробiтника.

� Звiт Обороти — надає клiєнту консолiдовану iнформацiю про рух коштiв у рамках корпо-
ративного рахунку органiзацiї.

Сервiс «Корпоративнi картки» реалiзований для корпоративних клiєнтiв та ЦФК в модулi
Web-Банкiнг у роздiлi Корпоративнi картки.
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Роздiл 3

Робота з корпоративними картками

Звiт Корпоративнi картки

За допомогою звiту Корпоративнi картки клiєнт може отримати iнформацiю про випущенi
корпоративнi картки його спiвробiтникiв. Для отримання звiту необхiдно вибрати пункт меню
Картки з групи документiв Корпоративнi картки, пiсля чого на сторiнцi Клiєнти вибрати
одного чи декiлька пiдпорядкованих клiєнтiв, вiд iменi яких буде сформовано звiт та натиснути
кнопку Обрати. У результатi виконується перехiд на сторiнку Корпоративнi картки, яка
мiстить список випущених карток.

За замовчанням вiдображається список активних корпоративних карток. Для перегляду за-
блокованих карток необхiдно перейти на вкладку Заблокованi.

Список карток згрупований по корпоративному рахунку (див. рис. 3.1). У рамках кожного
рахунку вiдображається:

Рис. 3.1. Звiт Корпоративнi картки

1. Номер та найменування рахунку (якщо воно задано). При натисканнi вiдбувається прихо-
вування вiдображення списку корпоративних карток по даному рахунку.

2. Сума залишку та тризначний символьний код валюти рахунку.

3. Сума заблокованих коштiв (при наявностi).

4. Список корпоративних карт, прив’язаних до даного рахунку. Для кожної картки у списку
вiдображається наступна iнформацiя:

� Картка — номер картки;

� Утримувач картки — ПIБ утримувача картки;
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� Доступний лiмiт — сума доступного лiмiту по картцi у валютi рахунку. Стовпчик
вiдображається при наявностi значення хоча б для однiєї картки;

� Термiн дiї картки (включно) — термiн дiї картки у форматi ММ/РР.

Для вибору iнших пiдпорядкованих клiєнтiв, по рахункам яких буде сформований звiт, необхi-
дно натиснути на посилання пiд назвою сторiнки Корпоративнi картки, пiсля чого на сторiнцi
Клiєнти видiлити необхiдних пiдпорядкованих клiєнтiв та натиснути кнопку Обрати панелi
iнструментiв. В залежностi вiд кiлькостi вибраних пiдпорядкованих клiєнтiв, назва посилання
може приймати значення: <найменування клiєнта>, «декiлька клiєнтiв», «всi клiєнти».

Перегляд iнформацiї про корпоративну картку

Для перегляду iнформацiї про корпоративну картку необхiдно на сторiнцi Корпоративнi
картки натиснути лiвою кнопкою мишi для потрiбної картки у списку. У результатi здiйснюється
перехiд на сторiнку Управлiння карткою, яка мiстить iнформацiю про картку (див. рис. 3.2).

Рис. 3.2. Сторiнка Управлiння карткою

При наявностi у корпоративної картки встановлених лiмiтiв, пiд полями з iнформацiєю про
картку вiдображається список Лiмiти (див. рис. 3.3).

Для кожного лiмiту у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Тип операцiї – найменування операцiї, на яку поширюється лiмiт. Для кожного типу опе-
рацiї може бути налаштований або тiльки постiйний лiмiт, або одночасно постiйний та тим-
часовий лiмiт. В такому випадку дiє тiльки тимчасовий лiмiт.

� Вал. — валюта лiмiту.

� Лiмiт — сума лiмiту.

� Використано — сума використаних коштiв у рамках лiмiту.

� Цикл — перiод дiї лiмiту, пiсля якого суму використаних коштiв буде обнулено.
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Рис. 3.3. Сторiнка Управлiння карткою при наявностi встановлених лiмiтiв

� Початок — початок перiоду дiї тимчасового лiмiту. Не вiдображається для постiйних лiмi-
тiв.

� Кiнець — закiнчення перiоду дiї тимчасового лiмiту. Не вiдображається для постiйних лi-
мiтiв.

� Статус — статус лiмiту. Зеленої мiткою вiдображаються дiючи лiмiти, сiрою - неактивнi.

Управлiння корпоративною карткою

У рамках управлiння корпоративною карткою можливе виконання наступних операцiй:

1. Блокування;

2. Розблокування;

3. Закриття;

4. Продовження термiну дiї;

5. Увiмкнення запиту CVV;

6. Вимкнення запиту CVV.
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Управлiння корпоративними картками здiйснюється на сторiнцi Управлiння карткою, яке
вiдкривається при натисканнi на потрiбну картку у списку на сторiнцi Корпоративнi кар-
тки. Iсторiя операцiй у рамках управлiння карткою розташована у списку Заявки на сторiнцi
Управлiння карткою (див. рис. 3.4).

Рис. 3.4. Сторiнка Управлiння карткою з iсторiєю заявок на управлiння карткою

Увага!
Доступнi операцiї залежать вiд статусу картки i налаштовуються на сторонi
банка.

Для кожної операцiї у списку вiдображається її найменування, дата, ПIБ уповноваженого
спiвробiтника, а також статус заявки. Перегляд та управлiння операцiями у списку не передба-
ченi.
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Блокування корпоративної картки

Для блокування активної корпоративної картки необхiдно перейти на сторiнку Управлiн-
ня карткою потрiбної картки та натиснути кнопку Заблокувати на панелi iнструментiв. У
результатi на екранi вiдкриється дiалогове вiкно Блокування картки (див. рис. 3.5).

Рис. 3.5. Дiалогове вiкно Блокування картки

Для блокування картки необхiдно у дiалоговому вiкнi Блокування картки виконати насту-
пнi дiї:

� Якщо блокування карти тимчасове, то вiдмiтити прапор тимчасово до i вказати (вру-
чну або за допомогою графiчного календаря) дату тимчасового блокування. Можливiсть
встановлення тимчасового блокування налаштовується на сторонi банку.

� У полi Причина блокування вказати текст причини.

� Натиснути кнопку Блокувати i пiдтвердити дiю для блокування картки. Натискання кно-
пки Закрити закриває дiалогове вiкно Блокування картки без збереження заявки.

Розблокування корпоративної картки

Для розблокування заблокованої картки необхiдно перейти на сторiнку Управлiння кар-
ткою потрiбної картки та натиснути кнопку Розблокувати на панелi iнструментiв. У результатi
на екранi вiдкриється дiалогове вiкно Розблокування картки (див. рис. 3.6).

Для розблокування картки необхiдно у дiалоговому вiкнi Розблокування картки вказати
текст причини розблокування, пiсля чого натиснути кнопку Розблокувати i пiдтвердити дiю.
Натискання кнопки Закрити закриває дiалогове вiкно Розблокування картки без збереження
заявки.

Закриття корпоративної картки

Для закриття картки необхiдно перейти на сторiнку Управлiння карткою потрiбної кар-
тки та натиснути кнопку Закрити на панелi iнструментiв. У результатi на екранi вiдкриється
дiалогове вiкно Закриття картки (див. рис. 3.7).
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Рис. 3.6. Дiалогове вiкно Розблокування картки

Рис. 3.7. Дiалогове вiкно Закриття картки

Для закриття картки необхiдно у дiалоговому вiкнi Закриття картки вказати текст причин
закриття, пiсля чого натиснути кнопку Закрити i пiдтвердити дiю. Натискання кнопки Закрити
закриває дiалогове вiкно Закриття картки без збереження заявки.

Продовження термiну дiї картки

Для продовження термiну дiї картки необхiдно перейти на сторiнку Управлiння карткою
потрiбної картки та натиснути кнопку Продовжити на панелi iнструментiв. У результатi на
екранi вiдкриється дiалогове вiкно Продовження термiну дiї картки (див. рис. 3.8).

Увага!
Перiод до закiнчення строку дiї картки, за який стане доступним її продовжен-
ня, налаштовується на сторонi банку.

Для продовження картки необхiдно у дiалоговому вiкнi Продовження термiну дiї кар-
тки натиснути кнопку Продовжити i пiдтвердити дiю. Натискання кнопки Закрити закриває
дiалогове вiкно Продовження термiну дiї картки без збереження заявки.
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Рис. 3.8. Дiалогове вiкно Продовження термiну дiї картки

Увага!
Термiн, на який буде продовжена картка, регламентується емiтентом картки i
недоступний для змiни.

Перевипуск картки

Для перевипуску картки необхiдно перейти на сторiнку Управлiння карткою потрiбної
картки та натиснути кнопку Перевипустити на панелi iнструментiв. У результатi на екранi
вiдкриється дiалогове вiкно Перевипуск картки (див. рис. 3.9).

Рис. 3.9. Дiалогове вiкно Перевипуск картки

Для перевипуску картки необхiдно у дiалоговому вiкнi Перевипуск картки виконати на-
ступнi дiї:

� Вибрати причину перевипуску iз списку. Перелiк доступних причин перевипуску налашто-
вується на сторонi банку. Поруч з полем також може бути присутня iконка, при наведеннi
на яку буде вiдображатися пiдказка щодо перевипуску картки.
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� Вибрати вiддiлення для отримання нової картки.

� Натиснути кнопку Перевипустити i пiдтвердити дiю. Натискання кнопки Закрити за-
криває дiалогове вiкно Перевипуск картки без збереження заявки.

Увiмкнення запиту CVV

Увiмкнення запиту CVV доступно для корпоративних карт, для яких запит на CVV вимкне-
ний. Для увiмкнення запиту CVV необхiдно перейти на сторiнку Управлiння карткою потрi-
бної картки та натиснути кнопку Увiмк. CVV на панелi iнструментiв. У результатi на екранi
з’явиться дiалогове вiкно з проханням пiдтвердити операцiю або вiдмовитися вiд неї.

Вимкнення запиту CVV

Вимкнення запиту CVV доступно для корпоративних карт, для яких запит на CVV увiмкне-
ний. Для вимкнення запиту CVV необхiдно перейти на сторiнку Управлiння карткою потрi-
бної картки та натиснути кнопку Вимк. CVV на панелi iнструментiв. У результатi на екранi
з’явиться дiалогове вiкно з проханням пiдтвердити операцiю або вiдмовитися вiд неї.

Змiна лiмiту

Для змiни лiмiту необхiдно на сторiнцi Управлiння карткою потрiбної картки у випада-

ючому списку Лiмiти натиснути кнопку (Змiнити лiмiт) у рядку потрiбного лiмiту. У
результатi на екранi вiдкриється дiалогове вiкно Заява на змiну лiмiта (см. рис. 3.10).

Для змiни лiмiту необхiдно у дiалоговому вiкнi Заява на змiну лiмiта у блоцi Новий лiмiт
вказати суму та перiод дiї нового лiмiту, пiсля чого натиснути кнопку Вiдправити. Натискання
кнопки Скасувати закриє дiалогове вiкно Заява на змiну лiмiта без збереження заявки.

Увага!
Увiмкнення прапору Видалити лiмiт встановить документ у режим видалення
лiмiту.

Видалення лiмiту

Для видалення лiмiту необхiдно на сторiнцi Управлiння карткою потрiбної картки у випа-

даючому списку Лiмiти натиснути кнопку (Видалити лiмiт) у рядку потрiбного лiмiту. У
результатi на екранi вiдкриється дiалогове вiкно Заява на змiну лiмiта (см. рис. 3.11).

Для видалення лiмiту необхiдно у дiалоговому вiкнi Заява на змiну лiмiта натиснути кно-
пку Вiдправити. Натискання кнопкиСкасувати закриє дiалогове вiкноЗаява на змiну лiмiта
без збереження заявки.
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Рис. 3.10. Дiалогове вiкно Заява на змiну лiмiта
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Рис. 3.11. Дiалогове вiкно Заява на змiну лiмiта (видалення лiмiту)
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Роздiл 4

Випуск корпоративної картки

При виборi пункту меню Випуск карток з групи документiв Корпоративнi картки вико-
нується перехiд на сторiнку Випуск карток, яка мiстить список документiв.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Iконка наявностi вкладених файлiв , вiдсутня для документiв без вкладень;

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Спiвробiтник — ПIБ утримувача картки, що випускається;

� Рахунок — номер корпоративного рахунку, до якого випускається картка. Якщо картка
випускається до нового рахунку, то у полi вiдображається текст «новий»;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв).

Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система iBank 2 UA.
Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний опис):

� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,
перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), фiльтрацiя списку документiв за датою та статусом.

� Робота з вкладеннями.

Заповнення полiв документа

Для створення нового документа необхiдно на сторiнцi Випуск карток натиснути кнопку
Створити на панелi iнструментiв, пiсля чого на сторiнцi Клiєнти вибрати пiдпорядкованого
клiєнта, вiд iменi якого буде створений документ. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку
Редактор з екранною формою документа (див. рис. 4.1).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!
Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи. У такому випадку номер докумен-
та необхiдно заповнити вручну.

� Дата документа автоматично заповнюється поточною датою i доступна для змiни.
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� Поле Рахунок для картки являє собою список корпоративних рахункiв клiєнта, до яких
має доступ спiвробiтник органiзацiї. Останнiм у списку вiдображається значення «новий
рахунок» для вiдкриття нового корпоративного рахунку та випуску до нього картки.

� Поле Валюта мiстить символьний код валюти корпоративного рахунку i недоступне для
змiни. При випуску картки на новий рахунок поле стає випадаючим списком, який мiстить
доступнi валюти для вiдкриття рахунку.

� Поле Банк мiстить код ID НБУ та найменування банка, в якому вiдкрито обраний рахунок.
Поле недоступне для змiни.

� Поле Пiдроздiл мiстить найменування вiддiлення банка, в якому вiдкрито обраний раху-
нок. Поле недоступне для змiни.

� Поле ПIБ спiвробiтника клiєнта (власник картки) є обов’язковим для заповнення та
призначено для введення iнформацiї про власника картки, що випускається.

� Поле IПН власника картки є обов’язковим для заповнення та призначено для введення
IПН спiвробiтника. Допустимими є значення з 9 або 10 цифр.

� Поле Паспорт власника картки є обов’язковим для заповнення та призначено для вве-
дення паспортних даних спiвробiтника. Пiдтримується заповнення полiв даними як старого
зразку (серiя i номер), так i нового (тiльки номер).

� Поле ПIБ на картцi (латиниця) є обов’язковим для заповнення та призначено для вве-
дення iнформацiї про власника картки, що випускається, з використанням транслiтерацiї.

� Поле Кодове слово є обов’язковим для заповнення. Поруч з полем вiдображається iконка
iнформацiйної пiдказки щодо заповнення поля.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.
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Рис. 4.1. Екранна форма заявки на випуск карти

ТОВ «ДБО Софт» 18



Система «iBank 2 UA» Web-Банкiнг для ЦФК. Корпоративнi картки

Роздiл 5

Перекази сервiсу «Корпоративнi картки»

Для переказiв коштiв за участi корпоративних рахункiв клiєнтiв використовуються наступнi
документи:

� Гривнева платiжна iнструкцiя — для переказiв коштiв в нацiональнiй валютi з корпоратив-
них рахункiв клiєнтiв на рахунки отримувачiв (докладнiше про роботу з документом див.
у документацiї Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю.
Робота з гривневими документами).

� Внутрiшня платiжна iнструкцiя — для переказiв коштiв в iноземнiй валютi з корпоратив-
них рахункiв клiєнтiв на рахунки отримувачiв в межах банку (докладнiше про роботу з
документом див. у документацiї Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнан-
сового Контролю. Робота з валютними документами).

� Платiж на картку — для переказiв коштiв в нацiональнiй валютi з корпоративних рахункiв
клiєнтiв на карти отримувачiв (див. у пiдроздiлi Платiж на картку).

Додатково, пiдтримка корпоративних рахункiв присутня в документi Зарплатна вiдомiсть
(докладнiше про роботу з документом див. у документацiї Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг
для Центрiв Фiнансового Контролю. Робота з Зарплатним проектом).

Увага!
Можливiсть роботи з корпоративними рахунками в документах Гривнева платi-
жна iнструкцiя, Внутрiшня платiжна iнструкцiя та Зарплатна вiдомiсть
налаштовується на сторонi банку.

Платiж на картку

При виборi пункту меню Платiж на картку з групи документiв Корпоративнi картки
виконується перехiд на сторiнку Платежi на картку, яка мiстить список документiв.

За замовчанням вiдображається список робочих документiв. Для перегляду виконаних доку-
ментiв необхiдно перейти на вкладку Виконанi.

Для кожного документа у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Прапор для вибору документа у списку;

� Номер — номер документа;

� Дата — дата документа;

� Платник — найменування пiдпорядкованого клiєнта;

� Картка — номер картки отримувача;

� Отримувач — найменування отримувача;

� Сума — сума документа;

� Статус — статус документа (вiдсутнiй у списку виконаних документiв);

� Призначення платежу — текст призначення платежу.
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Над документами доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система iBank 2 UA.
Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний опис):

� Сортування списку документiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв,
перемiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: створення, редагування, копiювання, вилучення, пiдпис, друк (на
принтер та в PDF-файл), фiльтрацiя списку документiв за датою та статусом.

� Фiльтрацiя списку документiв за допомогою розширеного фiльтра. Склад полiв розши-
реного фiльтра вiдповiдає iнформацiї, що вiдображається для документа у списку.

Заповнення полiв документа

Для створення нового документа необхiдно на сторiнцi Платежi на картку натиснути кно-
пку Створити на панелi iнструментiв, пiсля чого на сторiнцiКлiєнти вибрати пiдпорядкованого
клiєнта, вiд iменi якого буде створений документ. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку
Редактор з екранною формою документа (див. рис. 5.1).

Нижче наведенi основнi рекомендацiї щодо заповнення полiв документа:

� Номер документа за замовчанням не заповнюється i доступний для змiни. При збереженнi
документа з незаповненим номером поле заповнюється вiдповiдно до автоматичної нумера-
цiї.

Увага!
Номер документа не буде автоматично формуватися, якщо в номерi останнього
документа мiстяться лiтери або спецсимволи. У такому випадку номер докумен-
та необхiдно заповнити вручну.

� Дата документа автоматично заповнюється поточною датою i доступна для змiни.

� Дата валютування документа автоматично не заповнюється i доступна для змiни. Поле є
необов’язковим для заповнення. Значення не повинно перевищувати 10 днiв вiд дати доку-
мента.

� Поле Прошу перерахувати обов’язкове для заповнення i призначене для введення суми
платежу.

� Праворуч вiд поля Прошу перерахувати розташоване поле Додати ПДВ до суми, що
являє собою випадаючий список з доступними розмiрами вiдсоткової ставки ПДВ1. Пер-
шим у списку вiдображається порожнє значення для видалення вибраного розмiру ПДВ,
а також скасування всiх змiн. Далi вiдображаються доступнi розмiри ставок ПДВ, якi мо-
жна додати до суми: у розмiрi 20%, у розмiрi 14% або у розмiрi 7%. При цьому до
суми платежу додається 20%, 14%, або 7% ПДВ вiдповiдно. В текст призначення платежу
додається iнформацiя про ПДВ та посилання Додати ПДВ до призначення над полем
Призначення платежу не вiдображається.

� Поле З рахунку/картки являє собою випадаючий список з доступними спiвробiтнику ор-
ганiзацiї гривневими рахунками. Для кожного рахунку у списку вiдображається: номер у
форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума залишку, тип. Для

1За замовчуванням склад списку мiстить три вiдсоткових ставки: 20%, 14%, або 7% ПДВ, але вiн може змiню-

ватись залежно вiд налаштувань на сторонi банку.
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Рис. 5.1. Екранна форма платежу на картку

кожного унiкального зв’язку «корпоративний рахунок + вiдкрита до нього картка» у спи-
ску вiдображається запис у форматi:
<номер корпоративного рахунку>/<останнi чотири цифри номеру картки>

Увага!
При виборi корпоративного рахунку з прив’язаною карткою у полi вiдображає-
ться лише номер рахунка.
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За замовчанням вибраний рахунок, який використовувався в останнiй раз при створеннi
документа даного типу. При наявностi тiльки одного вiдповiдного рахунку вiн автоматично
вибирається, i поле стає недоступним для змiни.

� Поле Планований залишок недоступно для змiни i мiстить суму залишку коштiв на
обраному гривневому рахунку за вирахуванням загальної суми всiх прийнятих до розгляду
та/або ще не отриманих документiв. Формула розрахунку планованого залишку налашто-
вується клiєнтом самостiйно у роздiлiМої данi i налаштування (докладний опис роздiлу
див. в документi Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю.
Загальний опис).

� Поле Отримувач обов’язкове для заповнення i призначене для введення номера картки
без пробiлiв. При введеннi номера пробiли у якостi роздiльника будуть встановленi автома-
тично.

� Поле Власник обов’язкове для заповнення i призначене для введення ПIБ утримувача
картки. Для карток, випущених уповноваженим банком, ПIБ власника може бути заповнено
автоматично. Для цього необхiдно ввести номер картки та натиснути кнопку Знайти. В
iншому випадку поле заповнюється вручну.

� Поле Призначення платежу обов’язкове для заповнення i призначене для введення текс-
ту призначення платежу. Пiд полем вiдображається лiчильник введених символiв.

Поле може бути заповнене автоматично за допомогою шаблонiв: над полем вiдображається
випадаючий список шаблонiв. При виборi з нього шаблону на екранi з’явиться модальне
вiкно Заповнення призначення платежу за шаблоном для заповнення полiв шаблону
призначення платежу. Перелiк шаблонiв та склад полiв у модальному вiкнi Заповнення
призначення платежу за шаблоном налаштовується на сторонi банку.

При необхiдностi додавання в текст призначення платежу iнформацiї про ПДВ слiд нати-
снути на посилання Додати ПДВ до призначення над полем Призначення платежу
та обрати необхiдний розмiр ставки2: у розмiрi 20% вiд суми, у розмiрi 14% вiд суми,
у розмiрi 7% вiд суми або Без ПДВ.

Для збереження документа необхiдно натиснути кнопку Зберегти на панелi iнструментiв.
При вiдсутностi помилок сторiнка Редактор перейде до режиму перегляду.

2За замовчуванням встановлюється три вiдсоткових ставки: 20%, 14%, або 7% ПДВ, але вони можуть змiню-

ватись залежно вiд налаштувань на сторонi банку.
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Роздiл 6

Робота зi звiтами сервiсу

Виписки по рахунку

За допомогою звiту Виписки по рахунку клiєнт може отримати оперативну iнформацiю про
рух грошових коштiв по корпоративному рахунку за обраний перiод з докладною iнформацiєю
про контрагента та призначення платежу. Для отримання звiту необхiдно виконати наступнi дiї:

1. Вибрати пункт меню Виписки по рахунку з групи документiв Корпоративнi картки.

2. На сторiнцi Клiєнти видiлити потрiбних пiдпорядкованих клiєнтiв та натиснути кнопку
Обрати на панелi iнструментiв. Для формування звiту у всiх обраних клiєнтiв повиннi
бути вiдкрито хоча б по одному корпоративному рахунку.

3. За замовчанням вибраний один з кодiв ID НБУ, у якому у клiєнта вiдкритi корпоративнi
рахунки. Для вибору iншого ID НБУ необхiдно у поле код ID НБУ вибрати зi списку
потрiбне значення або вiдмiтити перший пункт Обрати всi для вибору всiх банкiв.. У
результатi у списку рахункiв будуть вiдображатися тiльки вiдкритi в обраному коду ID
НБУ рахунки.

4. За замовчанням вибраний один з корпоративних рахункiв клiєнта, вiдкритий в обраному
банку. Для вибору iнших рахункiв необхiдно в полi Рахунок вiдмiтити потрiбнi рахунки зi
списку або вiдмiтити перший пункт Обрати всi для вибору всiх корпоративних рахункiв,
якi вiдкритi в обраному ID НБУ. У списку можливий груповий вибiр рахункiв. Для цього
утримуючи клавiшу Shift натиснiть на рахунок у списку. В результатi будуть обранi всi ра-
хунки починаючи з останнього вiдмiченого (або першого у списку, якщо немає вiдмiчених
рахункiв) до обраного рахунка. Групове знiмання видiлення не пiдтримується. Для кожно-
го рахунка у списку вiдображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування
(якщо воно вказане), сума залишку, тип. При введеннi значення у списку автоматично вiд-
ображатимуться вiдповiднi рахунки.

5. Вказати перiод отримання звiту. Для цього необхiдно в поля з i по ввести вручну або
вибрати за допомогою графiчного календаря потрiбний дiапазон дат. За замовчанням звiт
формується за поточну дату.

Увага!
На сторонi банку iснує можливiсть встановити обмеження на максимальну кiль-
кiсть днiв у перiодi отримання списку операцiй. Якщо клiєнт вказав неприпу-
стиму кiлькiсть днiв у перiодi – то пiд полем дати початку перiоду клiєнту
видається повiдомлення про помилку «Кiлькiсть днiв у перiодi не може бути
бiльше <значення параметра> дн.» та звiт не формується.

6. Натиснути кнопку Отримати.

Для вибору iнших пiдпорядкованих клiєнтiв, по рахункам яких буде сформований звiт, необхi-
дно натиснути на посилання пiд назвою сторiнки Виписка по рахунку, пiсля чого на сторiнцi
Клiєнти видiлити необхiдних пiдпорядкованих клiєнтiв та натиснути кнопку Обрати панелi
iнструментiв. В залежностi вiд кiлькостi вибраних пiдпорядкованих клiєнтiв, назва посилання
може приймати значення: <найменування клiєнта>, «декiлька клiєнтiв», «всi клiєнти».
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Iнформацiя про операцiї у звiтi

Зовнiшнiй вигляд сторiнки сформованого звiту за одним рахунком представлений на рис. 6.1.

Рис. 6.1. Список операцiй за одним корпоративним рахунком

Над полями фiльтру вiдображається дата актуальностi звiту1 i дата попередньої операцiї.
Для кожної операцiї у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Номер документа — номер документа.

� Дата операцiї — дата проведення операцiї.

� Кореспондент — найменування кореспондента. Якщо значення помiщається не повнiстю,
то у кiнцi додається три крапки. При цьому повний текст найменування кореспондента
вiдображається при наведеннi курсору на поле.

� Сума — сума операцiї. Суми зарахувань на рахунок вiдображаються зеленим кольором,
суми списань – вiд’ємним значенням червоного кольору.

� Призначення — текст призначення платежу. Якщо значення помiщається не повнiстю, то у
кiнцi додається три крапки. При цьому повний текст призначення платежу вiдображається
при наведеннi курсору на поле.

У нижнiй частинi сторiнки вiдображається рядок з пiдсумковою iнформацiєю, яка мiстить:

� Залишки: вх. — сума грошових коштiв на рахунку на початок першого дня обраного перi-
оду;

1Наявнiсть дати актуальностi звiту налаштовується на сторонi банку
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� Залишки: вих. — сума грошових коштiв на рахунку на кiнець останнього дня обраного
перiоду;

� Разом оборотiв: дебет — пiдсумкова сума операцiй списання коштiв з рахунку за обраний
перiод;

� Разом оборотiв: кредит — пiдсумкова сума операцiй зарахування коштiв на рахунок за
обраний перiод.

Якщо виписки отриманi за декiлькома або всiма рахунками, то на сторiнцi вiдображаються
наступнi змiни:

� У верхнiй частинi сторiнки не вiдображається дата попередньої операцiї.

� Над списком операцiй вiдображається прапор Групувати за рахунками.

� В список операцiй додаються стовпцi Рахунок i Валюта.

� У нижнiй частинi сторiнки не вiдображається рядок з пiдсумковою iнформацiєю.

Якщо виписки отриманi за декiлькома або всiма пiдпорядкованими клiєнтами, то у списку
операцiй додається стовпець Клiєнт.

При виборi прапора Групувати за рахунками список операцiй групується за рахунками
(див. рис. 6.2). У рамках кожного рахунку вiдображається:

Рис. 6.2. Список операцiй за декiлькома корпоративними рахунками

� Номер та валюта корпоративного рахунку. При натисканнi вiдбувається приховування або
вiдображення списку операцiй за цим рахунком.

� Список операцiй за рахунком.

� Пiдсумкова iнформацiя з залишками та оборотами.

Над виписками доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система iBank 2 UA.
Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний опис):

� Сортування списку записiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв, пе-
ремiщення стовпцiв.
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� Друк звiту та реєстру операцiй на принтер та в PDF-файл (докладнiше див. у пiдроздiлi
Друк звiту).

� Стандартнi операцiї: експорт у форматах «Книга Excel (.xls)», «Файл з роздiльниками
(.csv)», «Файл з розширенням .dbf», «IБIС», «Profix».

� Перегляд i робота з окремими операцiями у списку (докладнiше див. у пiдроздiлi Пе-
регляд детальної iнформацiї про операцiю).

� Фiльтрацiя списку операцiй за допомогою розширеного фiльтра (докладнiше див. у
пiдроздiлi Розширений фiльтр операцiй).

Друк звiту

Для звiту Виписка по рахунку пiдтримується декiлька режимiв друку:

1. Друк списку операцiй. Можливий друк наступних форм списку операцiй: стандартної
форми, скороченої форми, розширеної форми, розширеної (альбомної) форми. Вико-
нується на сторiнцi зi списком операцiй. На панелi iнструментiв натиснiть кнопку Друк та
виберiть вiдповiдний варiант друку у випадаючому списку. Друкована форма являє собою
список операцiй по вибраному рахунку за вказаний перiод.

2. Друк реєстру операцiй за типом. Виконується на сторiнцi зi списком операцiй. На панелi
iнструментiв натиснiть кнопку Друк та виберiть варiант Реєстру по дебету або Реє-
стру по кредиту у випадаючому списку. Друкована форма являє собою короткий перелiк
операцiй з вiдповiдним типом. Звiт можна надрукувати на принтер або в PDF-файл.

3. Друк повiдомлень. Виконується на сторiнцi зi списком операцiй. На панелi iнструментiв на-
тиснiть кнопку Друк та виберiть варiант Повiдомлень у випадаючому списку. Друкована
форма являє собою виписки у формi дебетових або кредитових повiдомлень за вказаний пе-
рiод. Друк повiдомлень можливий за наявностi хоча б однiєї гривневої або валютної операцiї
у списку. Звiт можна надрукувати на принтер або в PDF-файл.

Шляхом встановлення або зняття прапорiв вiдображення додаткової iнформацiї у друкованiй
формi, можливо налаштувати вiдображення наступної додаткової iнформацiї:

� вiдмiтки банку на кожнiй сторiнцi (тiльки для списку операцiй звiту);

� вiдмiтки банку на останнiй сторiнцi (тiльки для списку операцiй звiту).

Для виведення звiту на друк необхiдно виконати наступнi дiї:

1. Вiдкрити сторiнкуДрук звiту, на якiй вiдображається зовнiшнiй вигляд друкованої форми
звiту, для цього сформувати звiт, пiсля чого натиснути кнопкуДрук на панелi iнструментiв
та у випадаючому списку вибрати режим друку.

Для закриття сторiнки Друк звiту необхiдно натиснути кнопку Скасувати на панелi
iнструментiв.

2. Встановити або зняти прапори вiдображення вiдмiтки банку.

3. Натиснути кнопку на панелi iнструментiв:

� Друк для друку на принтер. У результатi на екранi вiдкриється стандартне для web-
браузера вiкно налаштування друку. У цьому вiкнi необхiдно пiдтвердити друк кно-
пкою ОК або вiдмовитися вiд друку кнопкою Скасувати.

� Друк в PDF для друку в PDF-файл. У результатi на екранi вiдкриється стандартне
для web-браузера вiкно збереження файлу.
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Розширений фiльтр операцiй

Розширений фiльтр операцiй застосовується не тiльки для пошуку потрiбної iнформацiї, але
також i для формування реєстру операцiй перед друком. Для вiдображення розширеного фiльтра

необхiдно натиснути кнопку (Бiльше параметрiв фiльтра) на iнформацiйнiй панелi.
За допомогою розширеного фiльтра можна проводити фiльтрацiю операцiй за такими крите-

рiями:

� За типом операцiї (поле Тип операцiї).

� За номером документа (поле Номер документа)

� За iдентифiкатором UETR (поле UETR). Номер UETR задається вручну.

Увага!
Фiльтрацiя по номеру документа та UETR використовує спiльне поле розшире-
ного фiльтру. Для змiни критерiю необхiдно натиснути на посиланнi в назвi поля
(Номер документа або UETR) i у випадаючому списку вибрати потрiбний
критерiй. При змiнi критерiю введене ранiше значення не зберiгається (тобто
фiльтрацiя можлива тiльки за одним з критерiїв).

� За сумою операцiї (поле Сума вiд ... до). При цьому можна встановити як дiапазон сум,
так i максимальну або мiнiмальну суми. Також пiдтримується фiльтрацiя за нульовими
сумами.

� За призначенням платежу (поле Призначення платежу). Фiльтрацiя за призначенням
платежу виконується з урахуванням регiстра.

� За кореспондентом (поле Кореспондент). При цьому можна задати найменування коре-
спондента вручну або вибрати зi списку.

� За ЄДРПОУ кореспондента (поле ЄДРПОУ). При цьому можна задати код ЄДРПОУ
кореспондента вручну або вибрати зi списку.

� За iнiцiатором платежу (поле Iнiцiатор платежу). При цьому можна задати найменування
iнiцiатора вручну або вибрати зi списку.

� За ЄДРПОУ iнiцiатора платежу (полеЄДРПОУ iнiцiатора платежу). При цьому можна
задати код ЄДРПОУ iнiцiатора платежу вручну або вибрати зi списку.

� За фактичним отримувачем (поле Фактичний отримувач). При цьому можна задати
найменування фактичного отримувача вручну або вибрати зi списку.

� За ЄДРПОУ фактичного отримувача (поле ЄДРПОУ фактичного отримувача). При
цьому можна задати код ЄДРПОУ фактичного отримувача вручну або вибрати зi списку.

� За фактичним платником (поле Фактичний платник). При цьому можна задати найме-
нування фактичного платника вручну або вибрати зi списку.

� За ЄДРПОУ фактичного платника (поле ЄДРПОУ фактичного платника). При цьому
можна задати код ЄДРПОУ фактичного платника вручну або вибрати зi списку.
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Увага!
Для зменшення розмiру панелi розширеного фiльтру, поля для фiльтрацiї за
найменуванням та ЄДРПОУ кореспондента, iнiцiатора, фактичного платника
та отримувача об’єднанi. Для змiни критерiю фiльтрацiї (кореспондент, iнiцi-
атор, фактичний отримувач або фактичний платник) необхiдно натиснути на
посилання в назвi поля з найменуванням, i у випадаючому списку вибрати по-
трiбний критерiй. При змiнi критерiю змiнюється назва полiв для фiльтрацiї,
також введенi ранiше значення зберiгаються (тобто фiльтрацiя можлива за гру-
пою критерiїв).

� За рахунком кореспондента (поле Рахунок). При цьому можна задати номер рахунку ко-
респондента вручну або вибрати зi списку.

При введеннi значень у поля розширеного фiльтра Кореспондент (Iнiцiатор, Фактичний
отримувач, Фактичний платник), ЄДРПОУ, Рахунок у списках вiдображатимуться вiд-
повiднi значення.

Для фiльтрацiї необхiдно заповнити поля необхiдними значеннями i натиснути кнопку Отри-
мати. Для здiйснення фiльтрацiї немає необхiдностi повнiстю вводити такi данi як: номер рахун-
ку, код ЄДРПОУ, найменування кореспондента (iнiцiатора, фактичного отримувача або платни-
ка) або текст призначення платежу. Досить ввести в поля розширеного фiльтра одну або декiлька
цифр, або символiв.

Приховування розширеного фiльтра виконується натисканням кнопки (Сховати фiльтр)
на iнформацiйнiй панелi. При цьому, якщо поля фiльтра були заповненi, то замiсть полiв роз-
ширеного фiльтра буде вiдображатися перелiк заповнених полiв з вiдповiдними значеннями, а
також список операцiй буде вiдфiльтрований. Бiля кожного значення поля буде додатково вiд-
ображатися кнопка для очищення даного значення. Для очищення всiх полiв фiльтра необхiдно

натиснути кнопку (Встановити значення за замовчуванням) на iнформацiйнiй панелi.

Перегляд детальної iнформацiї про операцiю

Для перегляду детальної iнформацiї про операцiю необхiдно натиснути лiвою кнопкою мишi
по потрiбнiй операцiї у списку. У результатi буде виконаний перехiд на сторiнку Редактор з
екранною формою детальної iнформацiї про операцiю у режимi перегляду (див. рис. 6.3). Зале-
жно вiд типу операцiї (дебет, кредит) назва сторiнки вiдповiдно буде Дебетова операцiя або
Кредитова операцiя.

Екранна форма операцiї мiстить поля:

� Номер документа.

� Дата документа.

� Рахунок.

� Дата валютування.

� Сума.

� Еквiвалент (тiльки для валютних операцiй).

� Картка (тiльки для операцiй з використання картки)

� Роздiл Кореспондент:
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Рис. 6.3. Екранна форма детальної iнформацiї про операцiю з використанням картки

– Поле Кореспондент.

– Найменування надавача платiжних послуг.

– Рахунок.

– ЄДРПОУ.
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– Можуть бути присутнi поля: Документ, що посвiдчує особу, Мiсцезнаходження, Країна
резидентностi, Дата та мiсце народження та Контакти кореспондента.

� Блок Iнформацiя щодо платежу:

– Код призначення платежу (за наявностi).

– Поле Призначення платежу (для звичайних операцiй) або Структуроване призначення
бюджетного платежу (для бюджетних дебетових операцiй).
Найменування поляСтруктуроване призначення бюджетного платежу являє со-
бою посилання. При натисканнi на нього – вiдображається дiалогове вiкно для пере-
гляду реквiзитiв призначення бюджетного платежу. Склад полiв у дiалоговому вiкнi
залежить вiд виду бюджетного платежу та може мiстити (див. рис. 6.4):

1. Код виду сплати.

2. Додаткова iнформацiя запису.

3. Додаткова iнформацiя щодо переказу.

4. Тип.

5. Таблиця, що мiстить iнформацiю про спрямування коштiв зi стовпцями: Сума,
Рахунок, Додатково та пiдсумковий рядок.

6. Таблиця, що мiстить iнформацiю про документ, який є основою проведення опера-
цiї зi стовпцями: Документ, Номер, Дата та пiдсумковий рядок.

– Додаткова iнформацiя (за наявностi).

– Дата проводки.

– Поле UETR (за наявностi), що мiстить унiкальний iдентифiкатор транзакцiї, який вiд-
ображається пiд час перегляду платежiв, оброблених банком.

� За наявностi блок Iнiцiатор платежу вiдображається пiд полем UETR та мiстить:

– Поле Iнiцiатор платежу.

– ЄДРПОУ.

– Можуть бути присутнi поля: Країна резидентностi, Документ, що посвiдчує особу, Мi-
сцезнаходження, Дата та мiсце народження та Контакти iнiцiатора платежу.

� За наявностi блок Фактичний платник вiдображається пiд блоком Iнiцiатор платежу
та заповнюється аналогiчно.

� За наявностi блок Фактичний отримувач вiдображається пiд блоком Фактичний пла-
тник та заповнюється аналогiчно.

Зi сторiнки Редактор користувачу доступнi такi операцiї:

� Друк окремої операцiї на принтер або в PDF-файл. Виконується при натисканнi кнопки
Друк на панелi iнструментiв. Друкована форма вiдповiдає друкованiй формi дебетових або
кредитових повiдомлень.

� Копiювання операцiї . Доступно тiльки для операцiй з типом «дебет» по гривневим рахун-
кам.

Для копiювання операцiї необхiдно натиснути кнопку Копiя на панелi iнструментiв. У
результатi буде виконаний перехiд на сторiнку створення платiжної iнструкцiї, в якому вся
iнформацiя (сума документа, рахунок клiєнта, реквiзити отримувача та текст призначення
платежу) буде скопiйована з вихiдної операцiї.
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Рис. 6.4. Режим перегляду шаблону бюджетного платежу

Увага!
Для можливостi копiювання операцiй на сторонi банку повинна бути увiмкнена
можливiсть створення платiжних iнструкцiй з корпоративних рахункiв клiєнта.

� Додавання кореспондента в довiдник . Доступно тiльки для операцiй по гривневим ра-
хункам.

Для додавання кореспондента в довiдник отримувачiв необхiдно натиснути кнопку Дода-
ти кореспондента на панелi iнструментiв. У результатi на екранi з’явиться iнформацiйне
повiдомлення про успiшне додавання кореспондента в довiдник або повiдомлення про по-
милку, що такий кореспондент вже присутнiй в довiднику.
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Операцiї по карткам

За допомогою звiту Операцiї по карткам клiєнт може отримати оперативну iнформацiю
про рух коштiв у розрiзi корпоративних карт за обраний перiод. Для отримання звiту необхiдно
виконати наступнi дiї:

1. Вибрати пункт меню Операцiї по карткам з групи документiв Корпоративнi картки.

2. На сторiнцi Клiєнти вибрати одного чи декiлька пiдпорядкованих клiєнтiв, вiд iменi яких
буде сформовано звiт та натиснути кнопку Обрати. Для формування звiту у всiх обраних
клiєнтiв повиннi бути вiдкрито хоча б по однiй корпоративнiй картцi.

3. За замовчанням вибрана корпоративна картка, випущена на один з рахункiв, до яких має
доступ спiвробiтник органiзацiї. Для вибору iнших карток необхiдно у полi вибору картки
вiдмiтити потрiбнi картки зi списку. Також у списку можливий груповий вибiр карток:

� перший пункт Всi для вибору всiх карток у списку;

� пункти Всi для <номер рахунка> <валюта> для вибору всiх карток у списку,
якi прив’язанi до вiдповiдного рахунка;

� утримуючи клавiшу Shift натиснути на картку у списку. У результатi будуть обранi всi
картки починаючи з останньої вiдмiченої (або первої у списку, якщо немає вiдмiчених
карток) до обраної картки. Групове знiмання видiлення не пiдтримується.

4. Вказати перiод отримання звiту. Для цього необхiдно в поля з i по ввести вручну або за
допомогою графiчного календаря потрiбний дiапазон дат. За замовчанням звiт формується
за поточну дату.

5. За замовчанням операцiї у звiтi групуються за датою. Для змiни ознаки групування звiту
необхiдно у поле Групувати вибрати потрiбне значення («за датою операцiї», «за спiвро-
бiтниками», «за типом операцiй»).

Увага!
Для змiни групування необхiдно повторно сформувати звiт.

6. Натиснути кнопку Отримати.

Для вибору iнших пiдпорядкованих клiєнтiв, по рахункам яких буде сформований звiт, необхi-
дно натиснути на посилання пiд назвою сторiнки Операцiї по карткам, пiсля чого на сторiнцi
Клiєнти видiлити необхiдних пiдпорядкованих клiєнтiв та натиснути кнопку Обрати панелi
iнструментiв. В залежностi вiд кiлькостi вибраних пiдпорядкованих клiєнтiв, назва посилання
може приймати значення: <найменування клiєнта>, «декiлька клiєнтiв», «всi клiєнти».

Зовнiшнiй вигляд сторiнки сформованого звiту залежить вiд групування операцiй i представ-
лений на рис. 6.5, рис. 6.6 i рис. 6.7.

У рамках кожної групи операцiї вiдображається:

1. Заголовок. В залежностi вiд варiанту групування операцiй мiстить наступну iнформацiю:

� групування за датою: дата операцiї;

� групування за спiвробiтником: iнформацiя у форматi «<ПIБ власника>/<номер кор-
поративної картки>/<номер корпоративного рахунку> <символьний код валюти ра-
хунку>»;

� групування за типом операцiї: найменування типу операцiї.
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Рис. 6.5. Список операцiй по картцi з групуванням за датою

Рис. 6.6. Список операцiй по картцi з групуванням за спiвробiтниками

При натисканнi на заголовок вiдбувається приховування або вiдображення списку операцiй
у данiй групi.

2. Список операцiй. Для кожної операцiї у списку вiдображається наступна iнформацiя:
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Рис. 6.7. Список операцiй по картцi з групуванням за типом

� Найменування клiєнта — найменування пiдпорядкованого клiєнта. Вiдображається
при формуваннi звiту за декiлькома або всiма пiдпорядкованими клiєнтами.

� Час операцiї — час операцiї. Вiдображається при групуваннi списку за датою.

� Дата операцiї — дата операцiї. Вiдображається при групуваннi списку за спiвробiтни-
ком або типом.

� Реквiзити картки — ПIБ власника картки, а також номер корпоративної картки, ра-
хунку та символьний код валюти рахунку. Вiдображається при групуваннi списку за
датою або типом.

� Опис операцiї — текст опису операцiї.

� Сума операцiї — сума операцiї. Суми списань вiдображаються вiд’ємними значеннями.

� Сума в валютi рахунку — сума операцiї у валютi рахунку. Суми списань вiдобража-
ються вiд’ємними значеннями.

Увага!
Кольори вiдображень сум рiзних типiв операцiй налаштовуються на сто-
ронi банку.

� Комiсiя — сума та валюта комiсiї по операцiї.

3. Пiдсумкова iнформацiя з оборотами. Вiдображається при групуваннi списку операцiй за
датою або спiвробiтником.
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При натисканнi на операцiю у списку розкривається детальна iнформацiя про операцiї, яка
мiстить наступнi поля:

� тип операцiї;

� дата проведення операцiї;

� код авторизацiї клiєнта.

Над звiтом доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система iBank 2 UA.
Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний опис):

� Сортування списку записiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв, пе-
ремiщення стовпцiв.

� Друк звiту на принтер та в PDF-файл

Обороти

За допомогою звiту Обороти клiєнт може отримати пiдсумкову iнформацiю про рух грошо-
вих коштiв по корпоративному рахунку iз зазначенням тiльки пiдсумкових сум оборотiв по дебету
i кредиту, вхiдних i вихiдних залишкiв за кожен день iз зазначеного перiоду. Для отримання звiту
необхiдно виконати наступнi дiї:

1. Вибрати пункт меню Обороти з групи документiв Корпоративнi картки.

2. На сторiнцi Клiєнти вибрати одного чи декiлька пiдпорядкованих клiєнтiв, вiд iменi яких
буде сформовано звiт та натиснути кнопку Обрати. Для формування звiту у всiх обраних
клiєнтiв повиннi бути вiдкрито хоча б по одному корпоративному рахунку.

3. За замовчанням вибраний один з кодiв ID НБУ, в якому у клiєнта вiдкритi корпоративнi
рахунки. Для вибору iншого ID НБУ необхiдно в полi ID НБУ вибрати зi списку потрiбне
значення. У результатi у списку рахункiв будуть вiдображатися тiльки вiдкритi в обраному
ID НБУ рахунки.

4. За замовчанням вибраний один з рахункiв клiєнта, вiдкритий в обраному ID НБУ. Для ви-
бору iнших рахункiв необхiдно в полi Рахунок встановити прапори потрiбних рахункiв зi
списку або встановити перший прапор Всi для вибору всiх рахункiв, якi вiдкритi в обрано-
му ID НБУ. У списку можливий груповий вибiр рахункiв. Для цього утримуючи клавiшу
Shift натиснiть на рахунок у списку. В результатi будуть обранi всi рахунки починаючи з
останнього вiдмiченого (або першого у списку, якщо немає вiдмiчених рахункiв) до обраного
рахунка. Групове знiмання видiлення не пiдтримується Для кожного рахунка у списку вiд-
ображається: номер у форматi IBAN (29 символiв), найменування (якщо воно вказане), сума
залишку, тип. При введеннi значення у списку автоматично вiдображатимуться вiдповiднi
рахунки.

5. Вказати перiод отримання звiту. Для цього необхiдно в поля з i по ввести вручну або
вибрати за допомогою графiчного календаря потрiбний дiапазон дат. За замовчанням звiт
формується за поточну дату.

6. Натиснути кнопку Отримати.
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Для вибору iнших пiдпорядкованих клiєнтiв, по рахункам яких буде сформований звiт, необ-
хiдно натиснути на посилання пiд назвою сторiнки Обороти, пiсля чого на сторiнцi Клiєнти
видiлити необхiдних пiдпорядкованих клiєнтiв та натиснути кнопку Обрати панелi iнструментiв.
В залежностi вiд кiлькостi вибраних пiдпорядкованих клiєнтiв, назва посилання може приймати
значення: <найменування клiєнта>, «декiлька клiєнтiв», «всi клiєнти».

Зовнiшнiй вигляд сформованого звiту представлений на рис. 6.8.

Рис. 6.8. Список оборотiв

Для кожного запису у списку вiдображається наступна iнформацiя:

� Дата — дата, за яку сформований оборот;

� Вх.залишок — сума грошових коштiв на корпоративному рахунку на початок дня, за який
сформований оборот;

� Обороти дт. — пiдсумкова сума операцiй списання коштiв з корпоративного рахунку за
дату, за яку сформований оборот;

� Обороти кт. — пiдсумкова сума операцiй нарахування коштiв на корпоративний рахунок
за дату, за яку сформований оборот;

� Вих. залишок — сума грошових коштiв на корпоративному рахунку на кiнець дня, за який
сформований оборот.

У нижнiй частинi сторiнки вiдображається рядок з пiдсумковою iнформацiєю про суми опе-
рацiй списання та зарахування коштiв за обраний перiод.
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Якщо обороти отриманi за декiлькома або всiма рахунками, то на сторiнцi вiдображаються
наступнi змiни:

� Над списком оборотiв вiдображається прапор Групувати за рахунками.

� В список операцiй додаються стовпцi Рахунок i Валюта.

� У нижнiй частинi сторiнки не вiдображається рядок з пiдсумковою iнформацiєю.

Якщо обороти отриманi за декiлькома або всiма пiдпорядкованими клiєнтами, то у списку
записiв додається стовпець Клiєнт.

При виборi прапора Групувати за рахунками список оборотiв групується за рахунками. У
рамках кожного рахунку вiдображається:

� Номер i валюта рахунку. При натисканнi вiдбувається приховування або вiдображення спи-
ску оборотiв за цим рахунком.

� Список оборотiв за рахунком.

� Пiдсумкова iнформацiя з оборотами.

Над звiтом доступнi наступнi операцiї (докладнiше див. у документацiї Система iBank 2 UA.
Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний опис):

� Сортування списку записiв по одному або групi стовпцiв, змiна ширини стовпцiв, пе-
ремiщення стовпцiв.

� Стандартнi операцiї: друк (на принтер та в PDF-файл) та експорт (у форматi «Файл з
роздiльниками (.csv)»).

� Перехiд до списку операцiй. При натисканнi лiвою кнопкою мишi на оборот у списку
виконується перехiд до звiту Виписки по рахунку, який автоматично формується по
вiдповiдному рахунку i датою обраного обороту.
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Роздiл 7

Джерела додаткової iнформацiї

З додатковою iнформацiєю з даної тематики можна ознайомитися у документах:

� Загальна iнформацiя про систему електронного банкiнгу iBank 2 UA.

� Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Загальний
опис.

� Система iBank 2 UA. Хост плагiн ЕП «WebSigner». Дiагностика та усунення несправ-
ностей.

� Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Робота з грив-
невими документами.

� Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Робота з Зар-
платним проектом.

� Система iBank 2 UA. Web-Банкiнг для Центрiв Фiнансового Контролю. Робота з ва-
лютними документами.

Примiтка:
З усiма пропозицiями та побажаннями по документацiї звертайтесь за електронною
адресою support@dbosoft.com.ua
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